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Bevezeto rendelkezések

A hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat és a kdtelességeket, valamint az
iskola munkarendjét. Betartasa és betartatasa iskolank minden tanulojanak és dolgozdjanak joga

¢s kotelessége!

A Hazirendet:
[1 aziskola igazgatdja késziti el,
[ ¢és az oktatoi testiilet a Kisvardai Szakképzési Centrum foigazgatojanak jovahagyasaval
¢s a Kisvardai Szakképzési Centrum kancellarjanak egyetértésével fogadja el.
A hazirend elfogadédsakor, illetve modositasakor ki kell kérni a képzési tandcs ¢és a

didkonkormanyzat véleményét.

Ezen hazirend:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol
a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.)Korm. rendelet
[1 agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény;
[1 tovabba az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan

késziilt.

A hazirend szabélyai - mint a torvény felhatalmazasan alapulo iskolai belsd jogi normaék -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanulora, oktatora és mas
alkalmazottakra egyarant.

A hazirend elsdsorban a tanulokra tartalmaz magatartasi szabalyokat, de egy- részt az oktatokra
¢s mas alkalmazottakra 1is tartalmazhat (példdul a helyiség- hasznalat rendjének
meghatarozasakor, vagy a jogorvoslati €s kapcsolattartasi szabalyokban), masrészt a tanuldkra
vonatkozo hazirendi eléirasokat az oktatonak és mas iskolai dolgozoknak is alkalmazni kell.
Az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfonoki orain kotelesek feldolgoztatni

tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét.
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Az Intézmény adatai

neve: Kisvardai SZC Fehérgyarmati Moricz Zsigmond Szakképzé Iskola
1 székhelye: 4900 Fehérgyarmat, Iskola koz 2. szam

[ fenntart6: Innovacios és Technoldgiai Minisztérium

Az iskola nagyobb tanulékozosségei

(1 atanulok nagyobb k6zossége a tanuld 1étszam 25 %-a.
A tanulok nagyobb kozosségét kozvetleniil érintd dontések meghozatala eldtt az iskolavezetés
kikéri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat, lehetové teszi az ilyen témdaji oktatoi

testiileti értekezleteken valo részvételiiket.

Jogok és kotelességek

A tanulok jogai

Az alabbi jogosultsagok minden tanuldt megilletnek a tanul6i jogviszony alapjan.
Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:

[1 szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

[ igénybe vegye az iskola létesitményeit, az iskola nyujtotta tanulmanyi és egyéb
kedvezményeket  (korrepetalas, tanfolyam, fakultacio, sportkor, konyvtar,
kedvezményes étkezés),
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon,
személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, ésvédelmet
biztositsanak szamara,

[1 oktatoit, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,
érdemjegyeirdl, oktatoi bejegyzésekrol folyamatosan értesiiljon,
vallasi és vilagnézeti meggy6zodésének megfeleléen hit- és vallasoktatasban
részestiljon,

(1 részt vegyen tanulmanyi versenyeken,
csak napi 2 témazarot irjon elézetes egyeztetés alapjan, melyet azoktato legalabb
egy héttel eldre jelez,
kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja,

(1 szervezze kozéletét, miikodtesse tanuloi onkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez
az oktatoi testiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

(1 véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével
4
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kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,
valaszto és valaszthat6 legyen a diakkozosség minden szintjén,

[ kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, klubok, diakkorok, on- képzokorok
stb.) Iétrehozasat és ezek munkajaban részt vegyen,

[ kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon, tanulmanyi
szerzOdést, szakképzési munkaszerzodést kosson, szabad ide- jében munkat
vallalhasson,

(1 egyéni, kozoOsségi probléméai megoldasahoz kérje oktatoi, osztalyfonoke, az
iskolapszichologus €s az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

[1 csaladja anyagi helyzetétdl fliggen kérelmére — indokolt esetben - kedvezményekben,
szocialis tdmogatasban részesiiljon,

(] fennmarad6 szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis,
tomegsport, Sportverseny)

[0 Kkérheti atvételét mas iskolaba.

Tanuloi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskortl tanul6 esetén torvényes képviseldje - a torvényben
eléirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot.
Az iskola Didkénkormanyzat (DOK) megvélasztisa tanévenként a Diakkdzgytilésen torténik.
Az iskola kozdsségek életiiket érinté barmely kérdésben a didkdénkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.
A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozosségek tanuloi 1étszamanak50 %-at érintd
kérdésekben kotelez6 kikérni a didkonkormanyzat véleményét.
Kotelezd a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (pl. osztaly, 16-34 f6)
érintd, de a tobbi tanuldcsoport szamara példaértékli kérdésekben, intézkedésekben.
Az iskola vezetdsége az elobbiektdl eltérd esetekben is kérheti a diakonkormanyzat véleményét.
A tanul6i kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerintalakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

(1 Diakkor 1étrehozasat minimum 8 f6 tanuld kezdeményezheti.

[1 Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai diakkorok alakithatok.
(1 A diakkort csak oktato iranyithatja, vezetheti.
[

A diakkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a miikodésének feltétele-it.
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A tanuldk kotelességei:

[
[

betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezése-it,

tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, oktatoit, alkalmazottait, valaminttanulotarsait
¢s emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

részt vegyen a tanorakon, a kotelezo foglalkozasokon és a szakmai gyakorlaton,
rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

érdemjegyeit (a sziil§ is) a KRETA rendszerben a kiildott értesités alapjan, a kapott
belépési koddal, folyamataban ellendrizheti,

az eloéirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas sordn hasznalt eszkdzoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kdrnyezetet,

biztositsa a tanulashoz sziikséges kiils6 feltételeket: a csendet, a rendet, a fegyelmet,

a tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha) magaval hozza,

segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak &polasat ¢és
tovabbfejlesztését,

tisztelje tarsait és az iskola dolgozoit,

védje sajat €s tarsai egészségét, éppen ezért tilos a dohdnyzas, az alkohol-fogyasztas,
kabitoszer-fogyasztas stb.,

A 18. ¢letéviiket betoltott felndttoktatasban részt vevo tanuldk az iskolan kiviil, 5 m-es
tavolsag betartasaval az ide vonatkoz6 szabalyok betartasaval dohdnyozhatnak.

az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, idéjarasnak
megfeleld 6ltozékben jelenjen meg,

A tanulok az iskolai linnepélyeken (szalagavaton, a ballagdson, a szak- mai és az
érettségi vizsgdakon) tnnepélyes, az alkalomhoz 1ill6, egységes jellegli ruhaban
jelenjenek meg.

Tanitashoz nem tartoz6 felszerelést (pl: jaték, radio, magnd, hiradastechnikai eszkoz,)
nem szabad behozni az iskolaba. Az elveszett targyakért az iskola feleldsséget nem
vallal.

Mobiltelefont bekapcsolt allapotban a tanordkra bevinni tilos, kivéve ha azt a tanitas
soran hasznaljak a tanulok. Kerékpart, motorbiciklit csak lezarva helyezhetnek el a
megorzében.

Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa. A tanuld

nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt.
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12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet médositasanak tervezete szerint a rendelet a 40/A.
alcimmel egésziil ki 2024. szeptember 1. napjatol, amely a nevelési-oktatdsi intézményekben a
tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérol, valamint a targyakra vonatkozo eljardasrend
részletes szabdlyairdl sz016 Korm. rendeletet elrendeli alkalmazni a szakképz6 intézményekre
vonatkozoan:
1. Tiltott és korlatozott hasznalata targyak meghatarozasa
A Korm. rendelet szerinti meghatarozasokat alkalmazva a hazirendben vilagosan fel kell tiintetni,
hogy mely targyak tartoznak a tiltott kategoriaba, és melyek hasznalata korlatozott. Példaul:

o Tiltott targyak: Kabitdszerek, alkohol, energiaital, szir6-vagd fegyvereknek mindsiild
eszkOz, pirotechnikai eszk6zok, lofegyverek, veszélyes eszkozok, erdszakos tartalmu
digitalis eszk6zok, az iskoldban és annak kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és
arusitasa

o Korlatozottan hasznialhaté targyak: Mobiltelefonok, elektronikus eszkdzok, maximum
0.5 l-es kiszerelési tiditdital, kozmetikai és szépségapold szerek, éles szerszamok, illetve
egyéb eszkozok, amelyek bizonyos helyzetekben, feliigyelet mellett hasznalhatok.

2. A targyak atvételének és tarolasanak szabalyozasa
Az iskola teriiletén beliil a tiltott és korlatozott hasznalat targyak atvételére és tarolasara kiilon
eljarasrendet kell kidolgozni:

« Tiltott targyak: Amennyiben egy didk tiltott targyat hoz be az iskolaba, azonnali elkobzasra
keriil, és az iskola az érintett hatosdgokat €rtesiti. A targyak biztonsagos tarolasa az iskola
egy kijelolt zart szekrényében torténik, amelyhez csak az iskola vezetdsége/iskoladr férhet
hozza.

o Korlatozott hasznalatu targyak: Az ilyen targyakat az iskola egy kijeldlt helyiségében,
példaul a titkarsagon/iskoladrnél/oktatonal kell leadni a tanitasi id6 kezdetén, és azokat csak
a megfelel6 idépontban (pl. tanitas utan, vagy az orai felhasznalas idején) lehet hasznalni.

A mobiltelefonokat kikapcsolt allapotban az elsé oOrat oktatd tanar erre a célra késziilt tarold
rekeszben begylijti, a didkok a tanitdsi ordk végén kaphatjdk vissza. /vagy oktatasi célbol az

engedélyezés ideje alatt ki lehet venni./

3. A targyak visszaadasanak folyamata

A korlatozott hasznélatu targyakat a diakok csak az engedélyezett idészakokban vehetik at. A nap
végeén, az oktatas befejeztével, a leadott eszkozoket vissza kell adni a didkoknak. A tiltott targyakat
az iskola csak a sziil6k vagy gyamok jelenlétében adhatja vissza, kivéve, ha a hatésagok kdzbelépése
sziikséges.

4. Az eléirasok betartasanak ellenorzése

A hazirend szabalyainak betartasat rendszeresen ellendrizni kell. Ezek ellendérzése, figyelése minden
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pedagbgus feladata, melyben fontos szerepe van az iskoladr munkéjanak:

Felel6sok :  Igazgatd

Igazgatohelyettesek

Oktatok
Rendszeres ellenérzések: Az iskola teriiletén rendszeres idékozonként szurdprobaszerii
ellendrzéseket kell tartani, amelyeket az iskola vezetdsége/iskoladr vagy erre kijelolt
személyek végeznek.
Bejelentés és vizsgalat: Ha barmely didk, tanar vagy alkalmazott gyanus tevékenységet
észlel, azonnal jelenteni kell az iskola vezetésének/iskoladrnek, amely azonnal vizsgalatot

indit.

5. A birtoklas és hasznalat engedélyezésére vonatkozo szabalyok

Az egyes targyak hasznalatat irasos engedéllyel kell szabalyozni:

Engedélyeztetési folyamat: Ha egy didk olyan targyat szeretne hasznalni, amely
korlatozottan engedélyezett, akkor elézetesen engedélyt kell kérnie az osztalyfonoktdl vagy
az iskola vezetésétdl. Az engedély megadasat dokumentélni kell, és az engedélyben meg kell
hatarozni a hasznalat feltételeit.

Szankciok: A szabalyok megszegése esetén az iskola szankciokat alkalmazhat, amelyeket a
hazirendben elére rogziteni kell (pl. figyelmeztetés, eszkdzok elkobzasa, sziilok értesitése,

fegyelmi eljaras inditésa).

6. Sziilok és diakok tajékoztatasa

Fontos, hogy az iskola megfeleld6 mddon t4jekoztassa a didkokat €s sziileiket a hazirend ezen

részeirol:

Rendszeres tajékoztatas: A tanév kezdetén, illetve barmilyen valtozéas esetén az iskola
értesitést kiild a sziil6knek, és az osztalyfonoki ordkon a didkokkal is részletesen ismertetik
a szabalyokat.

Nyilatkozat: A diakokkal alairatott nyilatkozatban igazolni kell, hogy megértették és

elfogadtik a hazirend ezen részét.
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Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az oktatdi testiilet, a képzési tanacs és a didkon- kormanyzat
hatarozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a
félév kezdetekor kell meghatarozni.

A szorgalmi idében az iskola 6.00 oratol 22.00 oraig tart nyitva. Iskolai rendez- vények esetén
a nyitva tartas rendjétdl valo eltérésre az igazgatd ad engedélyt. Atanitas 8.00 orakor kezdddik,

¢s 15.10 orakor fejezddik be.

Az els6 harom sziinet tizperces, az ebédsziinet 11.30-t61 11.55-ig tart. Az 6todik,

hatodik, hetedik 6rak kozott 6t perc sziinet van.

Csengetési rend

Ora Becsengetes Kicsengetés
1. 8.00 8.45

2. 8.55 9.40

3. 9.50 10.35

4. 10.45 11.30

o. 11.55 12.40

6. 12.45 13.30

7. 13.35 14.20

8. 14.25 15.10

9. 15.15 16.00

Ha a tanitast déleldtti és délutani valtasban kell szervezni, akkor a csengetési rend megvaltozik.
Minden tanuld koteles a tanitas kezdetekor az iskolaban tartdozkodni, és tanterem el6tt

varakozni.

Az épiilet 8.00 orakor zarasra keriil, aki ezutan érkezik, elkésdnek mindsiil. A késés igazolasat
az osztalyfénoknek kell bemutatni.
Becsengetéskor az osztaly csendben varja az oktatot a tanterem el6étt. Az iskola helyiségeinek

rendjéért az iskola valamennyi tanuléja felelGs.

A tanul¢ a tanorat csak rendkiviili (pl. rosszullét) esetben hagyhatja el.
Az iskolaban eltoltott id6 alatt tanuld csak iskolai feladat elvégzésére kotelezhetd.
Az 6rakozi sziinetekben a tanulok kimennek a terembdl, melyet az oktato koteles bezarni.
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A tantermekben 1évé technikai eszkozoket (TV, vided, magnd, projektor) csakaz orat tartd

oktatd kezelheti. Szakszer(i tizemeltetéséért teljes anyagi felel0sséggel tartozik.

A tanitasi o6rakrol oktatdt és tanuldt kihivni, az orakat egyéb moédon megzavarni nem szabad.

Rendkiviili esetben az ligyeletes vezetd beosztasu dolgozo kivételt tehet.

Az oktatok napi valtassal latjak el az tlgyeletet, amely 7.30 oratdl 14.20 oraig tart. A
sziinetekben és az ebéd iddszakaban a folyosokon, az udvaron oktatoi ligyelet mukodik.

Munkéjukat az iskola és a tanmiihely bejaratanal ligyeletet ellatod tanulok segitik.

Heti pihendnapon és munkasziineti napon — hétvégi tanfolyamok, rendezvények eseteit kivéve

— az iskola épiilete zarva van.

A gyakorlati oktatds rendje

A gyakorlati képzés iskolai tanmiihelyben, lizemeknél és egyéni vallalkozoknal folyik. A
gazdalkodo szervezeteknél folyd oktatas rendjét az érvényben 1évd jogszabalyok, a tantervek,
képzési programok, valamint az iskola és az adott gazdalkodo szervezet, magangazdalkodo

kozott 1étrejott ,,megallapodas”™ tartalmazza.

A gyakorlati képzés foglalkozasain valo részvétel kotelezd. A tanuld részvételét,illetdleg
mulasztasat a gazdalkodd szervezet is nyilvantartja és azt a tanuld foglalkozasi naplojaba

bejegyzi. A tanul6 koteles mulasztasat igazolni.

Ha a tanulonak a gyakorlati képzésrdl valo igazolt és igazolatlan mulasztisa egy tanévben
meghaladja a gyakorlati képzési 1d6 (6raszam) hiisz szazalékat, a tanul6 tanulményait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha a gyakorlati képzést tanuloszerzédés, szakképzési
munkaszerzddés keretében gazdalkodd szervezet végzi, az évfolyam megismétléséhez a

gazdalkodé szervezet hozzajarulasa is sziikséges.

A kotelezd nyari, egybefiiggd szakmai gyakorlati oktatas - a tanév utolsé tanitasinapjat kovetd
munkanaptdl - augusztus 31-ig terjedd idészakban torténik. Nem teljesitése esetén a tanulod
koteles az évfolyamot megismételni. Az egybefliggd szakmai gyakorlat teljesitését augusztus

31-én a bizonyitvanyba be kell irni, mely a magasabb évfolyamba I1épés feltétele.
A tanmiihely kabinetrendszerben miikodik, az egyes kabinetek élén oktato all.

A gyakorlati oktatds 45 perces oOrakeretben torténik. A gyakorlati oktatds napi idokeretébe
beletartozik a 30 perc ebédsziinet.

A gyakorlatokon a tanulok az oktatd vezetésével csoportban hajtjak végre a ki- tlizott
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feladatokat. Az oktatd nem hagyhatja feliigyelet nélkiil a gyakorlati képzésben részt vevo

tanulot.

Produktiv munkat kiilsé vagy belsé rendelésre a tanmiihely csak akkor vallalhat el, ha az
kapcsolodik a tantervi kovetelményekhez, és azt megfelelé mindségben, Kivitelben a

megallapitott hataridore képes elkésziteni.

A tanmiihelyi oktatas egy vagy két miszakos, a déleldtti miiszak 6.00-13.00 oraig, a délutani
13.00-20.00 oraig tart.

Az egy miiszakos oktatas 8.00-kor kezdddik és 14.20-kor fejez6dik be.

Az iskolai tanmiihely mtikodési rendjét a Tanmiihely hadzirendje tartalmazza, mely az 1. szamua

mellékletben talalhato.

Orakizi sziinetek

Sziinetekben az iigyeletes oktatd rendelkezéseit be kell tartani.

Sziinetekben a tanulok a folyoson tartéozkodhatnak. Az iskola épiiletét az utca felé nem
hagyhatjéak el, csak igazgatoi, igazgatohelyettesi, vagy osztalyfonoki (kilépd) engedéllyel.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertdrakban csak az illetékes oktatd jelenlétében
tartozkodhatnak a tanulok.

A folyosdokon a diakok kertiljék a larmazast és minden olyan jatékot, amely veszélyezteti a testi
épséget vagy rongalast okozhat.

Tiiz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az
épiiletet. A menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfénok ismerteti tanitvanyaival.
A tanulok hivatalos iigyeiket a titkarsagon vagy az oktatdi szobaban a sziinetbenintézhetik, mas
esetekben oktatot az oktatdi szobabol kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.

Rendkiviili esetben az igazgatot és helyetteseit azonnal is megkereshetik.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanuldk, akikhez
a portas koteles szlinetben lehivni a tanulot. A fakultativ és rend- kiviili targyak o6rai altalaban
délutanra kertilnek.

Az iskola tanuloi étkezését az ebédld biztositja.
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Altalanos miikodési szabalyok

A tanitasi id6 a tanuld munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz.

A tanitds ideje alatt az iskola épiiletét csak osztadlyfonok vagy igazgatohelyettes irasbeli
engedélyével lehet elhagyni (kilépd). Egyéb esetben az iskolabdl a tanitasi 1d6 alatt kilépni tilos,
¢s sulyos fegyelmi vétség.

Ha a tanuldnak a tanitasi id6 befejezése elott kell tadvoznia az iskolabol (orvos- hoz, sziileihez,

stb.) akkor az orat tart6 oktatd a KRETA-ba koteles beirni a tavozas okat és pontos idejét.

Oktato az orarol csak indokolt esetben hivhatd ki.

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, amelyekre minél
tobb érdekl6dot varunk, de az év elején jelentkezOk szdmara a szakkori és sportkdri foglalkozas
latogatasa kotelezd. Ev kozben kimaradni csak sziil irasos kérésére és a foglalkozast vezetd

oktato dontése alapjan lehet.

A szamitogépterem sajatos rendje a 2. szamua mellékletben szerepel.

Az iskolai konyvtarra vonatkozé szabalyok

Az iskolai konyvtar minden tanul6 rendelkezésére 4ll, a kolesonzési idépontokatés feltételeket
9. osztalyos korukban megismerhetik a didkok. Az iskolai konyv- tar kolcsonzési és
nyitvatartasi rendje a 3. szamu mellékletben szerepel. (A nyitvatartasi rendet a konyvtaros
javaslata alapjan az igazgat6 hatarozza meg tanévenként.)

Az a tanuld, aki az iskolai konyvtarbol kolcsonozott konyvet elvesziti, megrongalja, vagy

hataridére nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritést, illetve késedelmi dijat fizet.
Etkezések rendje
Az étkezések ideje: 11.25-12.55 kozott torténik.

Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem rendjé-re és

tisztasagara, az étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az éttermet.
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Egészségvédelem

A tanulok részére - egészségi allapotuk napi ellendrzésére, felillvizsgalatara - az adott tanévre

meghatarozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védondi rendelés van.

A diabéteszes tanulokkal kapcsolatos teendék szabalyozasa

A szakképz0O intézmény a szakértdi bizottsag szakértdi véleményére tekintettel adiabétesszel

¢106 tanuldk szamara:

>

>

intézménylink évente felmérést készit, tanuldink egészségiigyi allapotardl,beleértve a
diabétesszel ¢é16 tanulokat is,

elkésziti a tanulok diabéteszes adatlapjat, amely tartalmazza a tanuléra vonatkozé

legfontosabb informaciokat a betegségiikkel kapcsolatban,
folyamatos kapcsolatot tart a védéndvel, orvossal és a tanuld gondviseld- jével,

a diabétesszel €él6k szdmara biztositja az egyéni adottsagokhoz igazodd egyéni eldre

haladast nevelést és oktatast, valamint a tanulmanyok alatti vizsga letételét,

segitséget nyujt kotelezettségeik teljesitéséhez.

Szamukra lehetdséget biztositunk a kovetkezokre:

>

>

YV V V V

tanitasi 1d6 alatt iskolaorvos, vagy iskolavéddnd Utjan biztositjuk a vércukorszint
szlikség szerinti mérését és a specialis ellatast,

indokolt esetben lehetdségiik van a vércukor mérésére, illetve inzulin beadasara a
védonodi szobaban,

intézménylink rendelkezik a vércukorszint méréshez sziikséges eszkozok- kel és a
hypoglikémids készenléti csomaggal, melyet az orvosi szobdban tarolnak,
intézményiink nem rendelkezik sajat konyhdval és kollégiummal, de tanuldinknak
lehetdséglik van a varosi kdzétkeztetési intézmény keretein beliilmeleg étkezésre,

lehet6ség van az altaluk hozott ételek tarolasara és melegitésére,

o

lehetdségiik van a specialis étkezéshez kapcsolodo, sajatos idozitési feltételekhez,

sziikség esetén lehetdségiik van a tanora alatti mosdohasznalatra,

a testnevelés orakon a testneveldk fokozott figyelmet forditanak a diabéteszes tanuldkra,

akik szamara konnyitett testnevelést biztositanak a szakér- toi javaslat alapjan.
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Té4jékoztatd program keretein beliil, a tanulokat és az oktatotestiilet tagjait felkészitjiik a
diabétesszel kapcsolatos ismeretekre, amely az osztalykozdsség- épitd program tanmenetébe is
beépiil. Az oktatok onkéntes alapon 30 6rés oktatdi tovabbképzésen vesznek részt, amely segiti

a diabéteszes tanulok specialis igénye-inek az ellatasat, illetve a prevencio lehetéségeit.

Balesetvédelem

Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kellrészt vennie.
Az oktatasra az elsd osztalyfonoki oran keriil sor az iskola baleset- €s munkavédelmi
felelosének iranyitasaval.

A szamitéstechnikai, konyvtari és a testnevelési foglalkozds megkezdése elétt évente egy
alkalommal gyakorlat esetén minden Uj technoldgiai munkafolyamat, eljards, gép, eszkoz
bevezetésekor munkavédelmi oktatasban is részt kell venni atanuloknak.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni

az iskola valamely felnétt dolgozdjanak.

Vagyonvédelem, kartérités

A tanul6 kételes az iskola vagyontargyainak; az oktatds soran rabizott felszerelési targyaknak,
taneszkozoknek, miiszereknek allagat megdvni.

Gondatlansagbdl eredd kar esetén a tanul6 kartéritésre kotelezett.

Az 6ltozokre vonatkozo szabalyok

11 Az 6lt6z06i szekrényeket (tanmiihely) a csoportok beosztasa szerint kell hasznalni, s azt
vagyonvédelmi okokbodl allanddan zarva kell tartani. Az ismételt felszolitas ellenére
nyitva tartott szekrények haszndloi a tanév hatralevé idejére a hasznalati jogot
elveszitik. A szekrénykulcsot a tanulok maguknal tartjak, a potkulcsot az oktatoknak
kell leadni. A kulcs elvesztése esetén a potkulcsot az oktatoktdl veszik at.

[1 A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznal6 didkok a feleldsek. Az oktatok,
illetve a tanmiihelyért felelés vezeté megbizottja jogosult a szekrényrend, illetve a
rendeltetésszerli hasznalat ellendrzésére a szekrényt hasznalo didk jelenlétében.

[J A tornacsarnok, tdncterem ¢€s egy€b helyiségek 6ltozéinek rendjéért, tisztasagaért és

biztonsagaért az orat tartd oktato és a didkok felelsek.
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A szobeli, egyéni koszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a oktatot és az orak
latogatoit felallassal koszontik a tanulok.

A rendhagyo6 teremberendezést végzo osztaly koteles a kdvetkezd csoport szadmara (az utolséd
Ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.
Unnepélyeken a fitk szamara sotét nadrag, fehér ing, a lanyok részére sotét szoknya és fehér

bluz az elvart 61tozék.

Az iskolai rendezvények, klubdélutinok — az eldkészités ¢és rendrakas terhe mellett — a

szervezOk, illetve a DOK felelds.

A hetesek kotelességei

A két hetes feladatat megosztva teljesiti.

|

Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetdesz- koz,
szell6ztetés) a tiszta, kulturalt kdrnyezetet.

Feliigyelik az osztalyt az oktaté megérkezéséig.

Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

Felirjak a tablara a datumot, az éraszdmot és a hidnyzok nevét.

O O O o

Ha az oktatdé nem kezdi meg pontosan az orat, akkor becsengetés utan 5 perccel
megkeresik az oktatot, illetve jelzik az igazgatohelyetteseknek a oktatd hidnyat.

Az 6ra utan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el.

Tavozaskor leoltjak a vilagitast.

Az utolsé ora utan bezarjak az ablakot.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkezd tanulo.

O O O o o

A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén annak sulyossagatol fiiggben az
osztalyfénok dont a fegyelmi biintetés modjarol.

(1 A hetesek csak oktatoi kérésre vihetik a naplot az osztalyterembe, vagy azoktatoi
szobaba.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

Késés

A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti az orara.
A késon érkezd tanulot késonek, a késés idotartamanak megjeldlésével irja be azoktato. 45 perc

késedelmi id6 esetén irhatd be egy igazolatlan ora.
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A késo tanulo az 6rat nem zavarhatja!
A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.

Napkozben csak az iskolai kotelesség-teljesités vagy egészségiigyi ok miatti késés igazolhato!

Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tavozasi engedélyek

Ha a tanul6 a kotelezo foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolniakell. Az orvosi
¢és egyéb igazolast a naploba be kell jegyeztetni.
Csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt 3 napig az osztalyfonok, 3 nap-nal hosszabb
tavolmaradas esetén az igazgato adhat.
A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok és az oktatd jogosult. A mulasztas
igazolhato:

[ atanulo - a sziil6 irasbeli kérelmére - eldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

(1 atanuld beteg volt és azt megfelelden igazolta,

[1 a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni.

Az iskola kéri a sziiléket (gondvisel6t), hogy a mulasztasrol mar az elsé naponértesitsék a
tanulo osztalyfonokét.
Az igazolast a tanulok az osztalyfonokiiknek adjak le, legkésobb a mulasztastkovetd elsd
osztalyfonoki oran.
A tavolmaradast kovetd két héten beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell
tekinteni.
Ha az igazolatlan mulasztas 30 6ra felett van, tankoteles kora tanuld esetében fegyelmi eljarast
kezdeményezhet az iskola, nem tankoteles kort tanuld esetében a tanuldi jogviszony
automatikusan megsziinik, amennyiben az iskola elegettett tajékoztatasi kotelességének. .
Ha a tanuld harom napon keresztiil mulasztott az oktatasrol, és annak okar6l az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfonoknek a sziilét (tanulot) levélben értesitenie kell.
Amennyiben a tanul6 az iskolaban tartozkodik, az 6rarend szerinti foglalkozasrol valo dnkényes
tavolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben irasbeli
biintetést von maga utan.
Az 6rakrol vald indokolatlan késés fegyelmi vétség. A rendszeresen késé tanuld sziileit az
osztalyfénok irdsban értesiti.
A tanulo altal vallalt fakultacios orakrol, szakkori foglalkozasokrol, tanuldszobardl vald késésre
és hianyzasra is a fentiek érvényesek.
Nem szamit hianyzasnak, ha iskolai tigy miatt hianyzik a tanulo.

Az igazolatlan mulasztasrol az iskola értesiti a tanuldt, illetve sziildjét, és kéri azigazolés
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bemutatasat. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul
mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a
gyermek sziilGjét.

A hidnyzas els6 napjan a tanul6 - akar kdzvetve is, pl. sziilei révén - koteles értesiteni az iskolat
telefonon esetleg levélben a hianyzas okarol és varhatd iddtartamarol.

Az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, tehat a magatartas

osztalyzatnak is tiikroznie kell:

e 3 oOra esetén osztalyfonoki figyelmeztetés a magatartas osztalyzatmax.: jo lehet
e 8 ora esetén osztalyfonoki intés a magatartas osztalyzat max.: valtozo lehet
e 12 6ra esetén igazgatdi intés a magatartas osztalyzat maximum: rossz lehet

e 20 ora esetén oktatoi testiileti megrovas a magatartas osztalyzat maximum: rossz
lehet.

Tanulmanyi kotelezettségek

Ha a nem tankoételes kora tanul6 igazolatlan hidnyzasa eléri a tiz orat (egy targy esetén az 6tot)
az osztalyfondk ajanlott levélben koteles a sziil6t értesiteni.

Ha a tankoteles kort tanuld igazolatlanul hidnyzik, az osztalyfonok ajanlott levélben koteles a
sziilot értesiteni.

Ha a tankoteles kora tanul6 igazolatlan hidnyzasa eléri a tiz orat, az iskola igazgatoja koteles a
lakohely szerint illetékes jegyz6t értesiteni.

Ha az igazolatlan 6rdk szdma eléri a harmincat, a tanulét tordlni kell az iskola tanuldinak
sorabol, kivéve a tankoteles kortiakat.

Ha a targyak egyikébdl a tanuld hidnyzasa eléri a félévi oraszam 30 %-at, a szakoktatod
javaslatara az oktatoi testiilet a tovabbi tanulméanyok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat eld.
Egy tanévben a tanulonak igazolt €s igazolatlan mulasztasa egylittesen nem haladhatja meg a
250 orat. Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhatd. Az oktatdbazonban — mérlegelve az
Osszes korlilményt — donthet ugy, hogy a tanuldonak engedélyezi osztalyozé vizsga letételét.
Ha a tanuldénak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony iddtartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a két- szazdtven foglalkozast vagy
egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. Az
oktatdi testiilet az osztalyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a htsz foglalkozast, és a szakképzd intézmény eleget tett a

163. §-ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.- a gyakorlati képzésrol valo igazolt és
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igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja a gyakorlati képzési id6 (Oraszdm) husz
szazalékat, a tanul6 tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

A nem osztalyozhat6 tanuld évet ismételhet.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak osztalyozo vizsgat kell tennie,
ha:
[ felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétel alol,
(1 hianyzas mértéke miatt nem osztalyozhat6, €s az oktatoi testiilet - az osztalyfonok €s az
oktato javaslata alapjan - ugy dont, hogy a osztalyozé vizsgat tehet.
Az osztalyozo vizsga teljesitésének hatarideje:
[ félévkor: januar 5 - 15.
[] atanitasi év végén: julius 1 -15.
Ha a tanul6 a tanitdsi év végén nem osztdlyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel

folytathatja.

A tanulé fegyelmi feleléssége

Ha a tanul6 a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben

részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl figgd intézkedések az alabbiak:

Fegyelmez6 intézkedés:
[ szbbeli figyelmeztetés,
(] irasbeli figyelmeztetés:

O Osztalyfonoki figyelmeztetés (3 alkalommal) — odaitélésérél az osztalyfonok
dont a fegyelmi vétségek (5 magatartasi vétség, 5 el- lenérzd konyv hianya, 10
felszereléshiany) alapjan, de adhato egy- szeri vétségért, figyelembe véve
annak nagysagat. Javaslatot tehetra az osztalyban tanito oktato is.

o Igazgat6i figyelmeztetés.

(] iréasbeli intés:

O Osztalyféndki intd 1 alkalommal adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve
annak nagysagat €s varhato hatasat, vagy ha a tanuldo sorozatos kisebb
fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

O Igazgatoi intés.

[J megbizas visszavonasa.

Fegyelmi biintetés:

(] megrovas,
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(1 meghatdrozott  kedvezmények,  juttatdsok
csokkentése vagy megvonasa,
athelyezés az évfolyam masik osztalyaba, csoportba
athelyezés masik intézménybe, ill. koznevelési intézménybe

(1 kizéras a szakképz6 intézménybdl

A fegyelmezd intézkedést altalaban az oktatd vagy az osztalyfonok, fegyelmi biintetést az
oktatoi testiilet hoz a fegyelmi eljaras sordn. A fegyelmi eljaras soran 2019. évi LXXX. térvény
a szakképzésrol, a szakképzésrol szold torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm.

rendeletben foglaltak szerint kell eljarni.

Dohanyzas biintetése

A tiltott helyen t6rtén6 dohanyzas esetén a tanulo fegyelmi biintetése:
1 els esetben igazgatoi irasbeli intés,

(1 ismétlédés esetén az oktatoi testiileti dont a fegyelmi biintetésrol.

A tanulé anyagi felelgssége

Karokozas esetén a tanuld az okozott karért anyagi felelésséggel tartozik. Gondatlan karokozas
esetén a tanulo feleldssége korlatozott, mig szandékosesetben a teljes kart koteles megtériteni.
A Kkartérités mértékérél a szakmai igazgatohelyettes javaslatira az oktatoi testiilet dont,
vizsgalat alapjan. A vizsgalattényérdl és a dontésrdl a tanuldt és sziileit értesiteni kell, és fel
kell szélitani akar megtéritésére. A kartérités elmaradasa esetén a jogszabalyi eléirasoknak
megfelelden az iskola pert indit.

A tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

A tanul6 munkajanak elismerése

A diakok munkajanak legfontosabb méréeszkoze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az elsO félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi.
A félévi és az év végi osztalyzatokat az oktato (aki az osztalyozo értekezleten az oktatoi testiilet
tagjaitol segitséget kérhet) hatdrozza meg.

Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatol eltérd érdemjegyet ismeghatarozhat
az oktato.

Az oktatd - a munkakozosséggel egyetértésben - meghatarozza ¢és az év elején ismerteti a
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tanulokkal a teljesitendé minimalis tantargyi kovetelményeket.
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Tanulmanyi osztalyzatok

a tanul6 a torzsanyagon tuli ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja

jeles .
. alkalmazni
. a tanuld a torzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni
jo
. a tanuld a torzsanyagot elsajatitotta, és segitséggel tudja alkalmazni
kozepes
tanuld a torzsanyag lényegét elsajatitotta, és jelentds segitséggel tudja
elégséges ' yag yeg 1] J glsegg J
alkalmazni
) a tanul6 a torzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel isnehezen tudja
elégtelen .
alkalmazni

Magatartas osztalyzatok

5

fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és kozosségi feladatait

¢ldas .

P példamutatdan latja el

" lényeges fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és kozosségi

] feladatait jol ellatja

véltozd enyhébb fegyelmi biintetésben részesiilt, vagy tanulmanyi és
kozosségi feladatait csak figyelmeztetés hatasara latja el
stilyosabb fegyelmi biintetésben részesiilt, és/vagytanulmanyi és

rossz kozosségi feladatait csak rendszeres figyelmeztetés hatisara latja

el

Szorgalmi osztalyzatok

5

3

2

legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek, és
peldas segiti tarsait is tanuldsukban, vagy legalabb harom targybdl javit
eredményén (0,3 rendliséget javit)
legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek,

jo o e
vagy javit eredményén
L, tanulmanyi munkaja ingadoz6 szinvonali (max. 1bukas)
valtozé

tanulmanyi munkdja ingadoz6 szinvonalu (1 vagy tobb bukas
hanyag vagy tanulmanyi eredménye messze elmarad a képességei
alapjan téle elvarhatotol)

21




Kisvdardai SZC Fehérgyarmati
Moricz ZsigmondSzakképzd

Jutalmazasok

A tanulok jutalmazasanak elvei, formai

Az iskola dicséretben részesiti azt a tanulot, aki képességeihez mérten

0 kiemelkedé munkat végez,
O kitart6 szorgalmat vagy példamutaté magatartast tanusit,
O hozzéjarul az iskola hirnevének megdrzéséhez és ndveléséhez.

Csoportos dicséretben ¢és jutalomban lehet részesiteni a kiemelkedd eredménnyel végzett

egylittes munkat, példamutatéan egységes helytallast tanusitd kdzosséget.
A jutalmazas egyéni formai:

szakoktatoi dicséret,
osztalyfonoki dicséret,

J
J
0 gyakorlati igazgatohelyettesi dicséret,
0 igazgatoi irdsos dicséret,

J

tanév végén oklevél, jutalomkonyv.

Osztalyfonoki, szakoktatoi dicséretben részesiil az a tanuld, aki az osztalykozosségben,
szakcsoportban példamutaté munkat végez. A dicséretet az ellenérz6konyvbe beirva kell a

sziilok tudomasara hozni.

Gyakorlati igazgatohelyettesi dicséretben részesiil az a tanuld, aki a szakmai gyakorlaton
legalabb egy féléven at példamutatd szorgalma, magatartdsa mellett kiemelkedd szakmai

munkat végez. A dicséretet az ellen6rz6 konyvbe beirva kell a sziilok tudomasara hozni.
Igazgato6i dicséretben részesiil az a tanulo:

0 aki az iskola hirnevét noveld eredményt ér el a tanulmanyi munkaban,megyei vagy
orszagos tantargyi vagy szakmai versenyen,

0 aki az iskola diakmozgalmi tevékenységében huzamos idén at kiemelkedé munkat
végez,
aki varosi vagy magasabb szintli kulturalis versenyen kiemelked6eredményt ér el,
aki jo tanulmanyi munkaja, példamutatd magatartasa mellett kiemelkedd

sporteredmeényt ér el.

A tanul6 kiemelkedd szaktargyi teljesitményét a félévi és tanév végi értékelés- kor irasbeli

dicsérettel lehet elismerni. A dicséretet az osztalynaploba, félévkor az ellenérz6 konyvbe, tanév
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végén bizonyitvany ,,jegyzet” rovataba kell bevezetni.

Az elismerések mellé tarsulhat jutalomkonyv, sportszer, oklevél, ajandéktargy adasa is.

Csoportos jutalmazasban részesitheti az oktatoi testiilet azt a diakkozosséget (osztalyt,
gyakorlati oktatdsi csoportot, szakkort, stb.), amely az egylittes munkdjaban kiemelkedd
eredményt ért el. Ennek modja lehet kirandulas, tdborozas vagy ezekhez hozzajarulas; oklevél,

sportszerek, targyjutalmak adasa vagy mas hasonl6 jutalmazasi forma.

A tanulok csoportos vagy egyéni jutalmazasat az oktatdi testiilet barmely tagja, az oktatok,
sziil6k, diakok barmely — a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felsorolt — kozossége

kezdeményezheti.

Az a tanulo, akinek intézményi és orszagos szinten is kiemelked¢ a teljesitménye (tanulmanyi
¢s kulturdlis verseny gydztese, az év tanuldja, az év sportoldja, orszdgos tanulmanyi verseny 1-
6. helyezettje) jutalmat az iskola kozossége eldtt a tanévzaro, illetve ballagasi tinnepélyen

nyilvanosan veszi at. A jutalmazasokat az iskolaujsagban ¢és a faliajsagon ki kell hirdetni.

Az iskola névadojardl elnevezett ,,Moricz-dijat adomanyozza az oktatéi testiilet azoknak a
végzOs tanuldknak, akik tanulmanyi eredményiikkel, jo k6zosségi munkajukkal, példamutato
magatartdsukkal, kulturdlis- és sportrendezvényeken vald részvételiikkel, jo gyakorlati

munkajukkal ezt kiérdemelték.

Kiemelkedd tevékenységért az iskolank tanuldi, kozdsségei és csoportjai jutalmazasokban
részesiilhetnek.

A végzett kiemelked6 munka altalaban tanévenként kertil jutalmazasra.

Hivatalos iigyek intézésének rendje

1. A tanuldk, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz
fordulhatnak.

2. Az osztalyfénoki hataskort meghaladé kérdésekben az igazgatd dont, azosztalyfénok

véleményét meghallgatva.

3. Tanuldk a titkarsagot, a szokdsos napi iigyek intézése miatt, csak félfogadasi idében
kereshetik fel. A félfogadasi id6:

4. Az osztaly tobb tanuldjat érintd iigyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.
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A téritési dijra és tandijra vonatkozo szabalyokTéritési dij ellenében
igénybe veheto ellatasok:
A gyermek, tanuld a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért jog-szabalyban

meghatarozottak szerint téritési dijat fizet.

Tandijért igénybe veheto szolgaltatasok

A szakképz0 intézmény a Kormany rendeletében meghatarozott esetben szedhet téritési dijat,
illetve tandijat. A szakképzés megszervezése, végzése ¢€s feltételeinek biztositasa ezt
meghaladéan nem tehetd pénzbeli, anyagi, természetbeni hozzdjarulastol vagy koltségtéritéstol
fliggévé, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy a szakképzésben ingyenes
részvétel-re jogosult.

A téritési dijat és a tandijat az igazgato, a szakképzési centrum részeként miikodo szakképzo
intézmény esetében a kancellar a tanuldi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony
1étrejotte eldtt allapitja meg, €és hozza a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy
tudomasara. A szakképzd intézmény nem szedhet téritési dijat és tandijat a szakirdnyt oktatas
szakképzési munkaszerzédés keretében folyo része utan.

(2) A szakképzo intézmény téritési dij ellenében biztositja

a) a szakképzési torvény végrehajtasi rendeletének 2. és 3. §-ban meg nem hatarozott egyéb
foglalkozasokat,

b)a felndttképzési jogviszonyban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az
évfolyam megismétlését és

C) az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony, illetve a feln6ttképzési
jogviszony megsziinése utan az érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuloi
jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony fennalldsa alatt az érettségi bizonyitvany meg-
szerzése elotti Sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javitd- és potlo vizsgajat.

(2a) A szakképz6 intézmény — az olyan képzésben részt vevd személy kivételével, aki koz-
foglalkoztatasi jogviszonyban all vagy foglalkoztatast eldsegité képzésben vesz részt — dont-
het igy, hogy téritési dij ellenében biztositja a képzésben részt vevd személy szamara a szak-
mai oktatas, illetve a szakmai képzés soran a képzésben részt vevd személy altal felhasznalt
szakmai anyagokat. A téritési dij Osszegét a szakképzé intézmény a képzésben részt vevo
személy szdmara visszafizeti, ha a képzésben részt vevd személy szakmat vagy szakképesitést
szerez, illetve annak megszerzése a képzésben részt vevo személy szamara fel nem réhato okbol
nem lehetséges.

(3) A szakképz6 intézmény tandij ellenében biztositja

a) a szakképz6 intézményben a szakmai oktatashoz nem kapcsolédo képzést, valamint az
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ezzel 6sszefliggd mas szolgaltatast,
b) a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovabbi alka-

lommal torténé megismétlését.

A szocialis tamogatasok megallapitasanak és felosztasanak elvei

1. A tanuldk részére biztositott szocidlis timogatasok odaitélésérdl, amennyibenerre az iskola
jogosult, az iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi felelds oktatd és az osztalyfonok

véleményének kikérése utan - dont.

2. A szocialis timogatisok odaitélésénél, amennyiben erre az iskola jogosult, elényt élvez az

a tanulo:

- akinek egyik vagy mindkét sziilgje allaskereso,
- akit az egyik sziil6 egyediil nevel,- akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri
el a mindenkori legalacsonyabb munkabér 50 %-at,

- ha magatartasa és tanulmanyi munkaja ellen nincs kifogas.

4. A tankonyv véasarlasadhoz biztositott allami tamogatas szétosztdsdnak modjarol és
mértékérdl évente az oktatoi testiilet dont. Amennyiben e tdmogatéas a szocialis elvek
figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az el6z6 pontban megfogalmazott

elveket kell figyelembe venni.

Kozosségi szolgalatra vonatkozo szabalyok:

A jogszabalyi eldirasok altal szervezett kozosségi szolgalatot csak a Kisvardai Szakképzési

Centrum ¢és a fogado hely altal alairt egyiittmiikodési megallapodasalapjan lehet végezni.

Tanulmanyok alatti vizsgak

A tanuld osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozo vizsgan, a
kiilonbozeti vizsgan, valamint a potld és javitovizsgdn nyujtott teljesitménye alapjan kell
megallapitani. A kiskora tanuld érdemjegyeirdl a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell.

Tanulményok alatti vizsgat fliggetlen vizsgabizottsadg elott, vagy abban a nevelési-oktatasi
intézményben lehet tenni, amellyel a tanuld jogviszonyban all. A szabalyosan megtartott

tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

Az iskoldban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az intézményvezetd, a fiiggetlen
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vizsgabizottsag eldtti vizsga esetén a kormanyhivatal vezetéje engedélyezheti, hogy a
vizsgadzo az eldre meghatarozott idoponttol eltérd idoben tegyenvizsgat.

Tanulmanyok alatti vizsgat legalabb haromtagt vizsgabizottsag el6tt kell tenni. Amennyiben a
nevelési-oktatasi intézményben foglalkoztatottak végzettsége, szakképzettsége alapjan erre
lehet6ség van, a vizsgabizottsagba legalabb két olyan pedagogust kell jeldlni, aki jogosult az

adott tantargy tanitasara.

Osztalyozo vizsga

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha

a) felmentették a foglalkozason valo részvétele alol,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulményi kdvetelményének egy tanévben
vagy az elGirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

C) az e rendeletben meghatarozott idénél tobbet mulasztott, és az oktatdi testiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

d)a tanulo a félévi, év végi osztalyzatinak megéllapitdsa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.

(4) Egy osztalyoz6 vizsga — a (3) bekezdés b) pontjaban meghatarozott kivétellel — egy adott
tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik. Osztalyozo vizsgat
a szakképz0 intézmény a tanitasi €v soran barmikor szervezhet. A tanitasi év lezarasat szolgalo
osztalyoz6 vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

Osztalyoz6 vizsganak szdmit a szakképz0 iskoldban — a szakképzésre vonatkozo

rendelkezések szerint — szervezett beszamoltato vizsga is.

Kiilonbozeti vizsga

Kiilonbozeti vizsgat annak a tanulonak kell tenni, aki tanulmanyait intézményiinkben kivanja

folytatni.

Potlé vizsga

Potlo vizsgat tehet a vizsgazd, ha a vizsgardl neki fel nem réhato okbol elkésik, tdvol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltdvozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A

vizsgdzonak fel nem rohaté ok minden olyan, a vizsgdn vald részvételt gatld esemény,
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koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazo szandékos vagy
gondatlan magatartasara. Az intézményvezet6 hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon
vagy a vizsgazo6 ¢és az intézmény szamara megszervezhetd legkdzelebbi idépontban a vizsgdzo
potlo vizsgat tegyen, ha ennek feltételei megteremtheték. A vizsgazd kérésére a vizsga

megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

Javito vizsga

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

a) a tanév végén — legfeljebb hdrom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozé vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohatd okbol el- késik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.
A vizsgazd javitovizsgat az iskola igazgatdja altal meghatarozott idépontban,az augusztus
15-t61 augusztus 31-ig terjedé6 idészakban tehet. Szakmai gyakorlatbol akkor lehet

javitovizsgat tenni, ha a gyakorlati képzés szervezdjeazt engedélyezte.

KRETA, ellenérzé hasznalata:

A 2022/2023. tanévben a tanulok, illetve gondviselék hivatalosan hasznalhatjak a KRETA
ellen6rz6 moduljat, amelyben a tanuldé eredményei, teljesitménye, jelenléte folyamatosan,
elektronikusan nyomon kovethetd. A modul hasznalatahoz kiilon-kiilon kapnak egyedi

hozzaférést.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségekkel kiizd6 tanulo, a SNItanuld, illetve

a képzésben részt vevo fogyatékkal é16 személy felkészitése

A szakképz0 intézmény a szakértdi bizottsag szakértdi véleményére tekintettel abeilleszkedési,

tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizd6 tanul6 szamara:
» a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenesség csokkentéséhezsziikséges
mértékben - fejlesztd pedagogiai ellatast biztosit,
> biztositja az egyéni adottsigihoz, fejlettségéhez igazodd egyéni elére haladasu
nevelést és oktatast, valamint tanulmanyok alatti vizsga letételét, tovabba

> segitséget nyujt ahhoz, hogy kételezettségeit teljesiteni tudja.

A szakképzd intézmény a szakértdi bizottsag szakértéi véleményére tekintettel asajatos

nevelési igényi tanulo, illetve a képzésben részt vevo fogyatékkal €16 személy részére
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» a sajatos nevelési igényébdl, illetve fogyatékossagabol eredd hatranya
csOkkentéséhez sziikséges mértékben - egészségiigyi €s pedagdgiai célu habilitaciods,
rehabilitacios foglalkozast biztosit,

» biztositja az egyéni adottsagahoz, fejlettségéhez igazodd egyéni eldre haladast
nevelést €s oktatast, valamint tanulméanyok alatti vizsga letételét, tovabba

» segitséget nyujt ahhoz, hogy kotelezettségeit teljesiteni tudja.

A fenti bekezdésekben meghatarozott kedvezményekrdl az igazgatd dont. Azigazgatd a
szerinti szakért6i bizottsag szakértéi véleményét6l nem térhet el.
Az el6z6 pontokban meghatarozott foglalkozast - ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy szakmai oktatdsa a tobbi tanuldval, illetve képzésbenrészt vevo személlyel egyiitt
torténik - a kotelezd foglalkozasokon, egyébként akotelezd foglalkozasokon felill egyéni
fejlesztési terv alapjan kell biztositani.

Az egyéni fejlesztési tervet:

» abeilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanulé esetében a fejlesztd
pedagbgus,

» a sajatos nevelési igényili tanulo, illetve a képzésben részt vevd fogyatékkal €18
személy esetében az egyiittnevelést segitd pedagogus kozre- miikddésével kell
elkésziteni, €s évente legalabb egy alkalommal a fejlesztés eredményét rogziteni. Az
egyéni fejlesztési terv tartalmarol és a fejlesztés eredményérdl a kiskora tanuld
torvényes képviseldjét tajékoztatni kell.

» A BTM és SNI tanulok engedélyében meg kell hatarozni, hogy melyik targybol, melyik
évfolyam utolsé tanitasi napjaig kell a tanulményi kovetelményeket teljesiteni. Ha az
engedély az évfolyam kovetelményének teljesitéséhez egy tanitasi évnél hosszabb 1dot
hataroz meg, a félévi osztalyzatot a megnovelt tanitasi id6 felénél, az év végi
osztalyzatot pedig a tanitasi id6 végén kell megallapitani.

» Az engedélyben - a szakmai vizsga kivételével - a szakmai tartalmak tanulasa aléli
felmentés is adhaté. A mentesités, kizarolag a mentesités alapjaul szolgalod
kortiilménnyel Osszefliggésben biztosithato, és nem vezethet a szakma megszerzéséhez
sziikséges kovetelmények aloli altalanos felmentéshez.

A tanulmanyok alatti vizsga tekintetében:

» ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve
a fogyatékossag jellege indokolja - a beilleszkedési, tanuld- si, magatartasi
rendellenességgel kiizdd tanulo, a sajatos nevelési igényl tanulo és a képzésben részt
vevo fogyatékkal €16 személy szdmara

az irasbeli vizsgaval Osszefliggésben
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» meg kell névelni az irasbeli feladatok megvalaszoldsihoz rendelkezésre 4116 idét
legfeljebb harminc perccel,

» lehetdvé kell tenni segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemélyigénybevételét,
illetve

» engedélyezni kell, hogy az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen,

a szobeli vizsgaval 6sszefliggésben

» meg kell novelni a harminc perc gondolkodasi idét legfeljebb tizperccel,

illetve

» engedélyezni kell, hogy a szdbeli vizsgat irasban tegye le.

» Ha a vizsgdzonak az engedélyben lehetdvé tették, hogy az irasbeli vizsga helyett szobeli
vizsgat tegyen, és a vizsga irasbeli vizsgatevékenységbdl és  szobeli
vizsgatevékenységbol all, két vizsgatételt kell hiznia, és az engedélynek megfeleld
tételeket kell kifejtenie. A felkésziiléshez és a tétel kifejtéséhez rendelkezésre allo idot
tételenként kell szamitani. A vizsgazo kérésére a masodik tétel kihuzasa elétt legfeljebb
tiz perc pihendidot kell adni, amely alatt a vizsgaz6 a vizsgahelyiséget elhagyhatja.

» Ha a vizsgazo a szobeli vizsgat irasban teszi le, a vizsgatétel kihtizdsa utdnkiilon
helyiségben, vizsgaztatd feliigyelete mellett késziti el dolgozatat. A dolgozat
elkészitésére harminc percet kell biztositani. A dolgozatot a vizsgazo6 vagy a vizsgazo

kérésére a vizsgaztato felolvassa.

Az egyéni tanulmanyi rend

A tanul6 kérelmére - kiskora esetében a kiskort tanul6 térvényes képviseldjénekkérelmére - a
Kormény rendeletében meghatarozott kedvezményekben részesithetd, ha egyéni adottsagai,

sajatos nevelési igénye vagy egyéb helyzete ezt indokoltta teszi.

» Egyéni tanulmanyi rendet az igazgatd engedélyezhet. Ha a szakértdi bizottsag szakértsi
véleményében egyéni tanulmanyi rendet javasol, az igazgaté az egyéni tanulmanyi
rendet - a gyamhatosag és csalad- és gyermekjoléti szolgalat véleményének kikérése
nélkiil - koteles engedélyezni.

» Az egyéni tanulményi rend iranti kérelemben meg kell jelIni az egyéni tanulményi rend
keretében biztositani kért kedvezmények korét, a tanulméanyi kotelezettség
teljesitésének tervezett modjat és idépontjat, az egyéni tanulmanyi rend indokoltsagat.
A kérelemhez csatolni kell az egyéni tanulmanyi rend indokoltsagit alatamaszto

bizonyitékokat.
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» A tankoteles tanuld esetében az engedélyhez a tanulé lakohelye, ennek hidnyaban
tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatosag és csalad- és gyermekjoléti szolgalat
véleményét ki kell kérni. A gyamhatdsag €és a csalad- és gyermekjoléti szolgalat az
igazgatd megkeresésétél szamitott tizenot napon beliill koteles megkiildeni a
véleményét.

» Egyéni tanulmanyi rend legfeljebb két tanévre engedélyezhetd.

Az egyéni tanulmanyi rend keretében a tanul6 a kovetkezo kedvezményekbenrészesitheto:
» részleges vagy teljes felmentés a kozismereti oktatasban, illetve az agazati
alapoktatasban val6 részvétel alol,
» osztalyozd vizsga letételének a tanéven beliil egyéni iddpontban torténd
engedélyezése,
» a tanulmanyi kdvetelményeknek a szakképzd intézmény szakmai programjaban
eloirtaktol eltérd idejii vagy tartalmu teljesitése.

» Ha a tanulé a tanulmanyi kotelezettségének egyéni tanulmanyi rendben tesz eleget,
egyénileg késziil fel. A kiskorti tanuld egyéni tanulmanyi rendben torténd
felkésziilésérol a kiskort tanuld térvényes képviseldje gondoskodik.

» Az egyéni tanulmanyi rendre adott engedély visszavonhatd, ha a tanulmanyi
kotelezettségek egyéni tanulmdnyi rendre vonatkozdan kiadott engedélyben

meghatarozottak szerinti teljesitése akadalyokba titkozik.

Az intézmény szakmai programjaban meghatarozottak szerint:

» aszakképz6 intézményben, a kdznevelési intézményben és a felsdoktatasi intézményben
folytatott tanulméanyokat az adott szakmara eldirt - meg- egyezd tartalmu -
kovetelmények teljesitésébe be kell szamitani,

» a szakképzés megkezdése elStt foglalkoztatisra irdnyuld jogviszonyban eltdltott
szakirany gyakorlati 1d6 az igazgatd egyedi dontése alapjan a szakirdnyu oktatas
id6tartamaba be kell szamitani,

» atanulmanyi kdvetelmények az el8irtnal rovidebb id8 alatt is teljesitheték.

A tantargyi, tanévi, részleges vagy teljes felmentések eljarasi szabalyai

A tanulokat a szamonkérés kovetelményeirdl 30 nappal az osztalyozé vizsgael6tt értesiteni
kell.
Az igazgato a sziild kérésére részben vagy egészben felmentheti a tanuldt a kotelezd tandrai

foglalkozasok aldl, ha ezt sajatos helyzete indokoltta teszi, és a
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szakért6i bizottsag részleges felmentést ad. Ez vonatkozhat készségtargyakra is.

Tankonyvosztas rendje: Az ingyenes tankdnyvek osztasanak napos rendjét a

tankonyvfelelds hatdrozza meg, mely iitemezés az €évnyitd napjan keriil ismertetésre. A
tankonyvek atvétele az osztalyfénokok jelenlétével, iranyitasaval torténik- természetesen a
sziilo is jelen lehet- a megfeleld adminisztracié elvégzésével. Amennyiben a tanulé nem vette

at tanévkezdéskor a tankonyvet, akkor Ot ésa sziileit felszolitjuk a tankonyvek atvételére.

Felndttképzés esetén ingyenes tankdnyv nem jar.
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Z.aro rendelkezések

A hézirend a fenntarté fOigazgatdjanak jovahagyadsaval és kancellarjanak
egyetértésével 1ép életbe.

e FElfogadasi jogkore az oktatoi testiiletnek van.

e Véleményezési jogkorrel rendelkezik a Diakonkormanyzat.

e Véleményezési jogkdrrel rendelkezik a képzési tanacs

e A Hazirend nyilvanos, az iskola internetes honlapjan az osztalyfénokoknél és a

konyvtarban barki szamara hozzaférheto.

® A hazirend érvényesiilésének figyelemmel kisérése az igazgatd és az oktatdi testiilet
feladata. Evenként feliilvizsgaljuk és sziikség szerint médositjuk.
A modositast barmely érintett fél kezdeményezheti (oktatoi testiilet, diakon- kormanyzat,

képzési tanacs)

Fehérgyarmat, 2024. szeptember 1.

Vastag Jozsef

igazgato
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1. szamU melléklet

TANMUHELYI HAZIREND

1. A tarsadalom minden tanulotol elvarja, hogy hasznos tagjava valjon. Tanul- manyai soran
megfeleld szakmai és altaldnos miiveltséget szerezzen. Tartsa be a torvényeket, és forditson

gondot arra, hogy azokat masok is betartsak.

2. Az 0j munkavédelmi torvény szerint a kdzoktatasi intézménynek kell 6nallé felelosséggel
meghatarozni az egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsagos munkavégzés kovetelményei
megvaldsitasanak a modjat, a jogszabalyban ésa szabvanyokban foglaltaknak megfelelden.
3. Ha a munkavédelmi szabalyok nem kell6 megértése miatt kovetkezik be abaleset, az
iskola viseli annak minden anyagi és egyéb kivetkezményeit, felel6sségét.
4. A munkavédelmi elbirasok betartasaért azoktaton kiviil a mindenkori csoport-tigyeletes is
felelds.
5. Baleset észlelése esetén minden tanuld kotelessége jelenteni az esetet az oktatonak.
Els6segélynytjtas lehetdségét minden tanmihelyben biztositani kell. Sulyos esetben a
legkozelebbi telefonon ment6t kell hivni. /Tel: 112, 104. helyi telefonszam: 44-361-004/
6. A tanmilthely hazirendje a munkavédelmi torvény, a kdzosségi egylittélés szabalyai alapjan,
az oktatok és a tanmiihelyes tanulok véleményezésével késziilt. Elbirasai a tanmiihely
dolgozdira, tanulodira egyarant kotelezek, ezek megszegése fegyelmi biintetést von maga utan.
7. A tanulocsoportokban azoktato oltozéiigyeletest, illetve hetenként csoport- iigyeletest jelol
ki,
Az oltozotigyeletes felelds:

- a csoport 61tozéjeének rendjéért,

- a csoport magatartasaért az 6ltozében.
A csoportiigyeletes feladatai:

- atanulocsoport sorakoztatasa,

- munkanaplok dsszeszedése,

- rend, fegyelem betartaisa a foglalkozasok eldtt, alatt és a sziinetekben a
mithelytermekben €s a folyoson,

- foglalkozés végén sorakoztatas,

- munkanaplok kiosztasa.
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8. A gyakorlati foglalkozéason résztvevo tanulok miiszakkezdés eldtt a szakmai csoport részére
kijelolt 6ltozében 6ltozhetnek. Az 61tozkodés befejezése utan az 6ltdzotligyeletes tanuld bezarja
az 0ltozot. Az 6ltdz0 bezarasa a miiszakkezdés elott 5 perccel torténik. Napkozben az 61tozot
kinyitni csak a tanmiihely ligyeletes és az 6ltozoiigyeletes jelenlétében szabad.
9. Miiszakkezdés el6tt 5 perccel a szakcsoportok a csoportiigyeletes vezetésével tanmiithelytlik
elétt sorakoznak. Bevonulas csak azoktatd engedélyével torténhet.
10. A csoportiigyeletes tanuld jelentése utan azoktatd ellendrzi a tanulok felszerelését,
munkaruhéjanak allapotat.
Az ellendrzés Sszempontjai:

- amunkaruha tiszta, szakadasmentes legyen,

- gomb nem hianyozhat,

- 16go laza hajat be kell fedni (sapka, hajhalo, kendd),

- atanmiihelyben dolgozni csak jo allapotban 1év6 zart cipdben szabad,

- &kszer (gylrl, nyaklanc, karkoté stb.) viselése TILOS !
A munkavédelmi eléirasoknak nem megfelelé felszerelésii tanulé a munka-helyen nem

tartozkodhat!

11. A tanmihely fObejaratanal 2 f6 {gyeletes tartozkodik kiilon beosztas szerint.
Tevékenységiiket az ligyeletes oktato iranyitja.

Feladataik:

- feliigyelnek a folyosoé és az eldtér rendjére,

- fogadjak és utbaigazitjak a tanmithelybe érkez6 vendégeket,

- ¢értelemszertien vezetik a tanmiihely tigyeleti naplot,

- miszakkezdés eldtt 5 perccel lezarjak, miiszak végén kinyitjak az 61t6z6t,

- miszak kozben — ha arra sziikkség van — felkisérik a csoport o6ltézoligyeletest és
nyitjak-zarjak az 6ltozat,

- sziikség esetén nyitjak-zarjak az udvari kaput.

12. Elméleti 6ran 1évo tanulok a tanmihelyben, gyakorlati foglalkozason 1évétanuld az
iskola épiiletében indokolatlanul nem tartozkodhat.

13. Tanul6 a mihelytermet az oktatd engedélyével vagy a csoportiigyeletes tud- taval
hagyhatja el.

14. A tanmiihelyben miiszak utan munkat végezni csak kiilon engedéllyel szabad.

15. Tanul¢ a portar6l kulcsot nem vehet fel.
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16. Szeszesitalt a tanmiihely teriiletére behozni és ott fogyasztani, valamint annak hatésa alatt
munkat végezni TILOS!
17. A dohanyzas TILOS a tanmiihely egész teriiletén. A kijel6lt dohanyzohelyen csak a 18.
¢letéviiket betdltott felndttoktatasban részt vevo tanulok dohanyozhatnak.
18. A tanmiihely teriiletére bevinni, vagy onnan kivinni barmely anyagot, szer- szdmot vagy
berendezési targyak csak kiilon engedéllyel szabad.
19. A tanmiihelyekben az oktatd koteles megkdvetelni minden tanulotdl a fegyelmezett
munkavégzést és magatartast.
20. A fegyelmezetlen tanuloval szemben alkalmazhato biintetések:

- szobeli figyelmeztetés,

- irdsbeli oktat6i figyelmeztetés,

- osztalyfonoki figyelmeztetés,

- sulyosabb vétség esetén az oktatod igazgatoi figyelmeztetést javasolhat,

- tobbszori stlyos vétség esetén a tanulo kizarhato az iskolabol.

21. A hianyzasrdl az igazolast az oktatok csak abban az esetben vonjak be, ha azcsak a
gyakorlati foglalkozasrol szol. Ha elméleti napokat is igazolni kell, lattamozas utan visszaadjak

a tanulonak, hogy az osztalyfénok is igazolhassa az orakat.

22. A tanmiihely teriiletén folydé munka kozben keletkezett karokért (anyag, gép, szerszam,
stb.) valamint az épiilet és a berendezési targyak megrongalasaért anyagi felelosséggel tartozik

minden tanulo.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg a — karokozas napjan érvényes — kotelezo legkisebb
munkabér
a) egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat gondatlan karokozas esetén,

b) Othavi 0sszegét szandékos karokozas esetén.

23. A tanul6 kotelessége, hogy ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.
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2. szamu melléklet

Géptermi rend

1. A szamitogépteremben és az adatrogzité helyiségekben a jogosultakon kiviil mis nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodasat az igazgatd, igazgatohelyettesek és az iskolai
rendszergazda engedélyezheti.

2. Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gép-terem kulcsat
csak a kiilon listan szerepl6 személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett
tartozkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség dramtalanitdsaért a kijelolt személy a felelOs.
3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megdrizni.
A géptermi rend megtartasaért és a biztonsdgos miszaki iizemeltetésért a kijelolt személy a
felelOs.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoraan TILOS!

5. A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigorian TILOS!

6. A gépterem takaritdsat csak az arra el6zéleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel Osszefiiggd
beavatkozast csak a gépterem kezelGje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

9. Az elektromos haldzatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozé -
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzéberendezések (klima, tliz- és betdrésjelzé) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet azonnal
jelenteni kell a mikodésiikért felel6s megbizottaknak.

11. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak mindenesetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszeriiség, a
vonatkoz6 érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kdvetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitas vagy bar- mely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eloirasokat.

12. Tilos:

® a szamitogépek hardver- és szoftverbedllitasait moddositani, a telepitett operacios

rendszer ¢és mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,
® masok adatait és munkait elolvasni, letérélni, modositani, és illetékteleniiladatokhoz

hozzaférni, valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
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feltorni.

13. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikddés esetén azonnal értesiteni kell

azoktatot.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetovel szemben feleldsségre vonas

kezdeményezhetd.
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3. szamu melléklet

Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartasi rendje

1. A konyvtarat az intézmény dolgozdi és tanulodi vehetik igénybe.
2. A szolgaltatasok hasznaldinak korét az iskola igazgatdja bévitheti.
3. A konyvtar hasznalata ingyenes.

4. A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kolesondzhetd, illetve részben kolesondzhetd,

kisebbik része csak az olvasdteremben hasznalhato.

5. 5. Részben kolcsonozhetdk pl. a folydiratok, szotarak vagy az 1-1 példanybantalalhato

dokumentumok.
6. Nem kolcsondzhetdk pl. a kdnyvritkasagok, régi konyvek.
7. A dokumentumok kolcsdnzési idétartama: 14 nap.

8. A részben kolesdndzhetd dokumentumok esetén a kolesdnzési idét mindenesetben a
konyvtaros és az olvasé megallapodasa hatarozza meg.

9. Ha a tanul6 a konyvtar allomanyaba tartozé konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni.

10. Amennyiben a tanulé a kdnyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitisra sem rendezi,
a konyvtaros a tanulo osztalyfonokéhez fordulhat.

11. A tanitdsi év végén, illetve az iskolabol vald végleges tavozas eldtt a konyv- tari

tartozasokat rendezni kell.

12. A kényvtar délutan 14%°-t6] tart nyitva, ebben az idében van lehetdség a kolcsonzésre és

az olvasoOterem hasznalatara.

13. Tanitasi sziinetben a konyvtar zéarva tart.
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ZARADEK

Készitette:

f'\ ‘

B s 82024, RAASAC hé-nap

A Hazirendet elfogadasra javasiom:
a diadkdnkormanyzat képviseletében
Név

A Hazirendet elfogaddsra javaslom:

a képzési tanacs képviseletében

Név
;
r - |
Ao onnn 82024, Sade s ho-Znap
A Hazirendet az oktatoi testiilet elfogadta.
AMQ{LQ ..... Lo, . B2
az oktatdi testiilet képviseletében
Név
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